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1. Voorbereiding verkiezingen, installatie raad en college

Wanneer Wat Wie Actie Gereed
Do 10 maart
19.30 uur

Laatste raadsvergadering oude samenstelling

Ondersteuning ambtelijke organisatie: 
- de gebruikelijke facilitaire ondersteuning. Team Facility -bode

Ma 14 maart
Di 15 maart
Wo 16 maart

Gemeenteraadsverkiezingen 
Stembureaus open van 7.30 tot 21.00 uur

Ondersteuning ambtelijke organisatie: 
- organisatie en coördinatie.

Team PD – KCC/BZ
Projectleider verkiezingen 

Wo 16 maart
21.00 uur
(tot max. 01.00)

Verkiezingsbijeenkomst/uitslagencafé Stadhuis
De verkiezingsbijeenkomst vindt plaats in het 
bedrijfsrestaurant, waar onder het genot van een hapje 
en een drankje gesproken kan worden over de 
verkiezingen en de burgemeester de tussenstanden van 
de uitslag presenteert.

Ondersteuning ambtelijke organisatie:
- organiseren verkiezingsbijeenkomst.
- leveren uitslag voor plaatsing op website.
- verzorgen presentatie tussenstanden.
- plaatsen uitslag op website.
- versturen uitnodiging via persbericht.
- aanwezigheid communicatie.

Team Facility - bode
Team PD – KCC/BZ
Advies- communicatie
Advies- communicatie
Advies- communicatie
Advies- communicatie

Do 17 maart Mogelijkheid voor fractievergaderingen Team Facility - bode

Vr 18 maart
19.30 uur

RESERVERING eerste vergadering van alle gekozen 
partijen
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Ondersteuning ambtelijke organisatie:
- de gebruikelijke facilitaire ondersteuning. Team Facility – bode

Ma 21 maart
19.30 uur 

Mogelijkheid voor fractievergaderingen

Ondersteuning ambtelijke organisatie:
- de gebruikelijke facilitaire ondersteuning. 
- Aanvang: 19:30 uur 

Team Facility – bode

Ma 21 maart
10.00 uur
Raadzaal

Openbare zitting hoofdstembureau/centraal 
stembureau
Vaststellen verkiezingsuitslag voor het bekendmaken.

Ondersteuning ambtelijke organisatie: 
- de gebruikelijke facilitaire ondersteuning.

Team PD - KCC/BZ

Team Facility – bode

Di 22 maart
14.00-16.00 uur
Raadzaal

Kennisgeving benoemde raadsleden, inleveren 
geloofsbrieven en beschikbaarstelling 
informatiemateriaal
Tussen 14.00 en 16.00 uur halen de 27 benoemde 
raadsleden benoemingsbrieven op bij het 
KCC/Burgerzaken, leveren de geloofsbrieven in en vullen 
in en ondertekenen de vereiste papieren.

Ondersteuning ambtelijke organisatie:
wordt georganiseerd en gecoördineerd door de griffie.
- uitreiking brief met informatie over te ontvangen zaken, 
herkozen raadsleden behouden toegangspas maar 
tekenen opnieuw, aankondiging fotograaf.
•

Team PD - KCC/BZ

Griffie 

Di 22 maart
19.30 uur

RESERVERING tweede vergadering van alle gekozen 
partijen (vervolg 18 maart)

Ondersteuning ambtelijke organisatie: 
- de gebruikelijke facilitaire ondersteuning. Team Facility - bode
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Do 24 maart
9.00-16.00 uur
Balie 8

Inleveren geloofsbrieven
Tussen 9.00 en 16.00 uur kunnen de geloofsbrieven 
worden ingeleverd bij het KCC/Burgerzaken. 

Team PD - KCC/BZ

Do 24 maart
19.30 uur

1e introductiebijeenkomst voor nieuwe raadsleden
(o.a. korte kennismaking met organisatie en uitreiken 
benodigdheden)

Zie het afzonderlijke programma.

In het kort: de leden van de nieuwe gemeenteraad 
uitrusten met de basisbenodigdheden/kennis om goed en 
voortvarend aan de slag te kunnen gaan. 
De eerste bijeenkomst ziet vooral op de praktische 
zaken.
Wat gaan we daar voor doen? 
• Introductie van de griffie: de wegwijzer (presentatie)
Informatiemarkt:
1. Informatie over en rondleiding door gemeentehuis
2. Informatie over rechtspositionele zaken
3. Informatie over devices
4. Informatie Burgerzaken
5. Informatie Algemeen (optioneel)

Ondersteuning ambtelijke organisatie: 
- de gebruikelijke facilitaire ondersteuning.

Griffier

Team Advies - HR
Team Facility
Team PD
Managers
Anderen
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Team Facility – bode

Ma 28 maart
19.30 uur

Mogelijkheid voor fractievergaderingen

Ondersteuning ambtelijke organisatie: 
- de gebruikelijke facilitaire ondersteuning. Team Facility - bode

Di 29 maart 
18.30 uur

Zitting van de commissie voor het onderzoek van de 
geloofsbrieven

Ondersteuning ambtelijke organisatie: 
- de gebruikelijke facilitaire ondersteuning. Team Facility – bode

Di 29 maart
19.30 uur

Laatste raadsvergadering in oude samenstelling
Uitreiking Koninklijke Onderscheidingen en attenties (o.a. 
bloemen) voor aftredende raadsleden. Aansluitend een 
informele afscheidsreceptie.

Ondersteuning ambtelijke organisatie: 
- de gebruikelijke facilitaire ondersteuning.
- uitreiking Koninklijke en Gemeentelijke 
onderscheidingen.
- informele afscheidsreceptie.
- aftredende raadsleden informeren over inleveren 
laptop/tablet en toegangspas.

Team Facility -bode 
Advies - Bestuurssecr.

Team Facility -bode 
Team Facility -ICT

Wo 30 maart
18.30 uur
19.30 uur

Eerste raadsvergadering nieuwe samenstelling
Fotosessie nieuwe raadsleden (deel 1)
Installatie nieuwe raadsleden. Uitreiking 
toegangspassen. Na afsluiting van de raadsvergadering 
is er gelegenheid om de raadsleden te feliciteren / 
gebruikelijke borrel na raadsvergadering.

Ondersteuning ambtelijke organisatie: 

Griffier
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- de gebruikelijke facilitaire ondersteuning.
- uitreiken toegangspassen. 
- informele receptie/aansluitende borrel.

Team Facility - bode
Team Facility - bode
Team Facility - bode

Do 31 maart
Vr 01 april
10.00 uur
Raadzaal ed

2e introductiebijeenkomst voor nieuwe raadsleden: 
kennismaking met ambtelijke organisatie in de 
setting van gemeentelijke gebouwen en terreinen 
(extern/buiten de deur)

Zie het afzonderlijke programma 2-daagse meeting.

Voor 14 April Installatie en instructie laptop/tablet
• Uitleveren en installeren devices;
• Instructie devices;
• Uitleg iBabs, Office en andere programma’s 
• Gebruikersovereenkomst

In groepsverband op 1 avond of op individuele afspraak?
Datum afhankelijk van levertijd.
Moet voor 1ste  INFO raadscommissievergadering (14 
april).

Team Facility 

April In april zijn er geen reguliere commissie- en 
raadsvergaderingen, tenzij …
Opnemen in vergaderschema, aanleverschema + Lange 
Termijn Agenda.

Griffie
Advies – Bestuursadv.

Ma 4 april
19.30 uur

3e introductiebijeenkomst voor nieuwe raadsleden: 
gemeente organisatie en financiën

Zie het afzonderlijke programma.
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In het kort: een inhoudelijke avond voor de leden van de 
nieuwe gemeenteraad waarin financiën centraal staan. 
Wat gaan we daar voor doen? 

• Rol van de griffie en focus op besluitvormingsgproces 
(BOB-model en informatieverstrekking/voorziening).
Leerdoel is het kennismaken en verdieping van de rol 
van het raadslid in volksvertegenwoordigende, 
kaderstellende en controlerende rol. 

• Gegevensbescherming en Wet open overheid

Ondersteuning ambtelijke organisatie: 
- de gebruikelijke facilitaire ondersteuning.

Griffie

 (privacy officer, team 
F&C).
 (concernjurist, team 
Advies).
Team Facility – bode

Di 5 april
Avond

Mogelijkheid voor fractievergaderingen

Ondersteuning ambtelijke organisatie: 
- de gebruikelijke facilitaire ondersteuning. Team Facility – bode

Wo 6 april
19.30 uur

Presidiumvergadering/fractievoorzitters
Aandachtspunten: kamerindeling fracties, verordeningen 
van de raad (actualisaties), bemensing diverse 
commissies zoals RKC.

Ondersteuning ambtelijke organisatie: 
- de gebruikelijke facilitaire ondersteuning.

Griffier

Team Facility – bode 

Ma 4 april t/m 
Do 14 april

Inplannen gesprekken integriteitsscreening met 
beoogde wethouders door bureau (Capra?)

Advies - JZ en HR

Do 7 april 4e introductiebijeenkomst voor nieuwe raadsleden: 
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19.30 uur Integriteit, bestuur en omgangsvormen.

In het kort: integriteit en morele oordeelsvorming komen 
steeds hoger op de (politieke) agenda. Tijdens deze 
bijeenkomst wordt ingegaan op wat integriteit betekent 
binnen het politieke speelveld van raadsleden. Wat gaan 
we daar voor doen? 

De griffie organiseert (mogelijk met een 
samenwerkingspartner) een avond over dit thema. 
Tijdens deze avond komt in elk geval aan de orde:
- een algemene inleiding over integriteit: wát moet je 
echt weten?;
- actuele casus uit de praktijk bespreken/vergelijken; 
- behandelen van casus met de aanwezigen; 
- ruimte voor discussie; 
- afsluiting van de bijeenkomst en delen van inzichten; 
- mogelijkheid tot afspreken van een vervolgsessie met 
huiswerkopgaven. 

Ondersteuning ambtelijke organisatie: 
- de gebruikelijke facilitaire ondersteuning

Griffie

Team Facility – bode

Di 12 april Mogelijkheid voor fractievergaderingen

Ondersteuning ambtelijke organisatie: 
- de gebruikelijke facilitaire ondersteuning. Team Facility – bode

Do 14 april
19.30 uur

INFO-Raadscommissievergadering (regulier)
Voorbereiding raadsvergadering 12 mei

Ondersteuning ambtelijke organisatie: 
- de gebruikelijke facilitaire ondersteuning Services
- 

Team Facility – bode
Team Facility - ICT
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Di 19 april Introductiebijeenkomst raadsleden: bijeenkomst met 
Heemskerk en Velsen

(datum is gereserveerd in vergaderschema)
NTB met griffiers Velsen en Heemskerk

- Introductie Beverwijk in de regio op 19 april 2022. Grip 
en controle op regionale samenwerking en verbonden 
partijen (IJmond, ZKL, VRK, RES, MRA et cetera in 
vogelvlucht).

Aandachtspunt: presentatie RKC, taken, samenstelling 
etc. 

Griffie

Medio april Expertmeetingmogelijkheden diverse domeinen

Vervalt: is 2 daagse meeting. Zie afzonderlijke 
programma.

Themagerichte onderwerpen en langlopende projecten 
toelichten en meenemen van de raad.

Aanbodgericht vanuit college, OF, indien gewenst vanuit 
de raad vraaggericht.

Diversen teams - ntb

Do 21 april
19.30 uur

Raadscommissievergadering
Voorbereiding raadsvergadering 12 mei

Ondersteuning ambtelijke organisatie: 
- de gebruikelijke facilitaire ondersteuning 
- uitreiking laptop/tablet

Team Facility – bode
Team Facility - ICT

Do 28 april
19.30 uur

Raadscommissievergadering
Voorbereiding raadsvergadering 12 mei



Draaiboek gemeenteraadsverkiezingen 2022

11

Ondersteuning ambtelijke organisatie: 
- de gebruikelijke facilitaire ondersteuning 
- uitreiking laptop/tablet

Team Facility – bode
Team Facility - ICT

Do 12 mei
vooraf
19.30 uur

Reguliere raadsvergadering
Fotosessie nieuwe raadsleden (deel 2)
Benoeming leden commissie bezwaarschriften raad.

Optie 1
Indien de collegeonderhandelingen nog niet zijn afgerond 
betreft dit een reguliere raadsvergadering met het 
demissionaire college.

Ondersteuning ambtelijke organisatie: 
- de gebruikelijke facilitaire ondersteuning.

Optie 2
Indien de collegeonderhandelingen zijn afgerond betreft 
dit een reguliere vergadering van de gemeenteraad 
waarin o.a. wethouders worden benoemd en 
geïnstalleerd en indien wenselijk de geloofsbrieven 
worden onderzocht en besloten wordt tot toelating van 
raadsleden, die benoemd zijn in de plaats van de tot 
wethouders benoemde raadsleden. Ook worden 
raadsvoorstellen behandeld.
Uitloop mogelijk op extra raadsvergadering 25 april.

Ondersteuning ambtelijke organisatie: 
- de gebruikelijke facilitaire ondersteuning.
- voorbereiden onderzoek geloofsbrieven.
Team PD doet het vooronderzoek: uitgeven en 
terugontvangen van de benodigde zaken voorafgaand 
aan de raadsvergadering.
Het onderzoek geloofsbrieven gebeurt in een door de 
raad ingestelde commissie.

Team Facility – bode

Team Facility – bode
Team PD – KCC/BZ
Griffie
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- feestelijke (uitgebreide) borrel, via griffie zijn 
bestuurders IJmond uitgenodigd.

Team Facility – bode 
Griffie 

Vr 13 mei
12.00 - max. 
14.00 uur

Informele lunchbijeenkomst college (constituerend 
beraad)

Wanneer de benoeming van de wethouders eerder/later 
plaatsvindt zal ook dit constituerende beraad van het 
college eerder/later plaatsvinden.

Ondersteuning ambtelijke organisatie:
- de gebruikelijke ondersteuning van de 
collegevergadering.

Gemeentesecretaris
Bestuursadviseur

Di 17 mei
10.00 uur

Eerste vergadering van het college van 
burgemeester en wethouders in nieuwe 
samenstelling

Ondersteuning ambtelijke organisatie:
- de gebruikelijke ondersteuning van de 
collegevergadering.

Gemeentesecretaris
Bestuursadviseur 

Di 18 mei Bijeenkomst raadsleden: bijeenkomst met IJmond en 
Zuid-Kennemerland
(datum is gereserveerd in vergaderschema)
NTB met regiogriffiers 

Griffie


